Regulamin korzystania z dziennika elektronicznego przez nauczycieli

1. Kazdy nauczyciel udostepnia adres e-mail, ktéry jest loginem do dziennika internetowego.

Ustalone hasto powinno by¢ zmieniane co 30 dni, musi sktadac sie z co najmniej 8 znakéw

i by¢ kombinacja liter i cyfr.

Hasto umozliwiajgce dostep do zasobdéw dziennika elektronicznego kazdy uzytkownik

utrzymuje w tajemnicy.

Kazdy nauczyciel ma obowigzek na biezgco wpisywac do dziennika elektronicznego:

tematy przeprowadzonych lekgji,
frekwencji uczniow,

ocen czgstkowych,
przewidywanych ocen rocznych,
ocen srodrocznych i rocznych
terminéw sprawdzianow

Kazdy wychowawca jest odpowiedzialny za prowadzenie dziennika elektronicznego swojej

klasy i powinien:

wprowadzi¢ plan lekcji oddziatu,

wprowadzi¢ zmiany planu lekcji oddziatu,

dokonac podziatu ucznidw na grupy zajeciowe,

uzupetni¢ dane osobowe ucznia i jego rodzicéw / prawnych opiekundw,

uzupetni¢ dane teleadresowe ucznia i jego rodzicdw / prawnych opiekundw,

wprowadzi¢ oceny zachowania,

na biezgco usprawiedliwia¢ nieobecnosci,

jezeli w danych ucznia nastepujg zmiany, wychowawca ma obowigzek dokonac¢ zmian
w dzienniku elektronicznym, bezzwtocznie po uzyskaniu potwierdzonych informacji
o zmianach od sekretarza szkoty,

przygotowac dane potrzebne do wydruku swiadectw.

Nauczyciel, ktéry pomylit sie, wprowadzajac btedny zapis w dzienniku, zobowigzany jest do

usuniecia pomytki niezwtocznie po jej zauwazeniu.

Nauczyciel jest osobiscie odpowiedzialny za swoje konto i zgodnie z ustawg o ochronie

danych osobowych nie ma prawa umozliwia¢ korzystania z zasobéw osobom trzecim.

Nauczyciel jest zobligowany do ochrony komputera, z ktérego loguje sie do dziennika

elektronicznego, tak aby uczen lub osoba postronna nie mieli dostepu do danych zawartych

w dzienniku.

Nauczyciel powinien dbaé , by niejawne dane prezentowane na monitorze komputera nie

byty widoczne dla oséb do tego niepowotanych (np.: uczniéw podczas lekcji, rodzicow

podczas zebran, rodzicow podczas rozmow indywidualnych).

10. Po zakoriczeniu pracy nauczyciel zobowigzany jest do wylogowania sie z konta.



