
Regulamin korzystania z dziennika elektronicznego przez nauczycieli 

1. Każdy nauczyciel udostępnia adres e-mail, który jest loginem do dziennika internetowego. 

2. Ustalone hasło powinno być zmieniane co 30 dni, musi składać się z co najmniej 8 znaków 

i być kombinacją liter i cyfr. 

3. Hasło umożliwiające dostęp do zasobów dziennika elektronicznego każdy użytkownik 

utrzymuje w tajemnicy. 

4. Każdy nauczyciel ma obowiązek na bieżąco wpisywać do dziennika elektronicznego: 

 tematy przeprowadzonych lekcji, 

 frekwencji uczniów, 

 ocen cząstkowych, 

 przewidywanych ocen rocznych, 

 ocen śródrocznych i rocznych 

 terminów sprawdzianów 

5. Każdy wychowawca jest odpowiedzialny za prowadzenie dziennika elektronicznego swojej 

klasy i powinien: 

 wprowadzić plan lekcji oddziału, 

 wprowadzić zmiany planu lekcji oddziału, 

 dokonać podziału uczniów na grupy zajęciowe, 

 uzupełnić dane osobowe ucznia i jego rodziców / prawnych opiekunów, 

 uzupełnić dane teleadresowe ucznia i jego rodziców / prawnych opiekunów, 

 wprowadzić oceny zachowania, 

 na bieżąco usprawiedliwiać nieobecności, 

 jeżeli w danych ucznia następują zmiany, wychowawca ma obowiązek dokonać zmian 

w dzienniku elektronicznym, bezzwłocznie po uzyskaniu potwierdzonych informacji 

o zmianach od sekretarza szkoły, 

 przygotować  dane potrzebne do wydruku świadectw. 

6. Nauczyciel, który pomylił się, wprowadzając błędny zapis w dzienniku, zobowiązany jest do 

usunięcia pomyłki niezwłocznie po jej zauważeniu. 

7. Nauczyciel jest osobiście odpowiedzialny za swoje konto i zgodnie z ustawą o ochronie 

danych osobowych nie ma prawa umożliwiać korzystania z zasobów osobom trzecim. 

8. Nauczyciel jest zobligowany do ochrony komputera, z którego  loguje się do dziennika 

elektronicznego, tak aby uczeń lub osoba postronna nie mieli dostępu do danych zawartych 

w dzienniku. 

9. Nauczyciel powinien dbać , by niejawne dane prezentowane na monitorze komputera nie 

były widoczne dla osób do tego niepowołanych (np.: uczniów podczas lekcji, rodziców 

podczas zebrań, rodziców podczas rozmów indywidualnych). 

10. Po zakończeniu pracy nauczyciel zobowiązany jest do wylogowania się z konta. 


